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● セミナーの受講申込みについて ●

①

②

株式会社Ｒ＆Ｄ支援センター

『技術文書』 セミナー申込書

会社・大学

ＦＡＸ

お名前

　必要事項をご明記の上、弊社へFAXでお申

込み下さい。

弊社で確認後、必ず受領のご連絡をいたしま

して受講券、請求書、会場の地図をお送りい

たします。

　セミナーお申込み後のキャンセルは基本的

にお受けしておりませんので、ご都合により出

席できなくなった場合は代理の方がご出席く

ださい。

     〒135-0016　東京都江東区東陽3-23-24　VORT東陽町ビル7階
TEL)  03‐5857‐4811  FAX)  03‐5857‐4812  URL)  https://www.rdsc.co.jp/

NO. 191208

●講師 : (有)ジェイタプコ　取締役社長　森谷　仁　氏

◆日時：2019年12月23日（月）　10：00～16：30

◆会場：江東区産業会館　第4展示室

◆聴講料 ： 1名につき55,000円（税込、昼食・資料付）　

お申込み･振込に関する詳細はＨＰをご覧下さい。
　　⇒　https://www.rdsc.co.jp/pages/entry

個人情報保護方針の詳細はＨＰをご覧下さい。
　　⇒　https://www.rdsc.co.jp/pages/privacy□Eメール　　□ 郵送 会員登録（無料）　※案内方法を選択してください。複数選択可。

《専門》 テクニカルライティング、土質工学、トンネル工学

　　～演習付き～

　　　　　　　　　技術者・研究者のための

　　　　内容が“明確に”伝わる技術文書作成入門

　（6）ルール5：視覚的に書く

　　　1)書き方11：写真や図を入れて書く

　　　2)書き方12：重要な内容を強調して書く

　（7）ルール6：内容が明確に伝わる文を書く

　　　1)書き方13：具体的な内容を書く　　　2)書き方14：意味が明確な文を書く

　　　3)書き方15：能動態の文を書く　　　　 4)書き方16：短い文を書く         　　　 

　　　5)書き方17：文法を守って書く

４．トレーニングとレベルアップ

　4.1 日々のオンザジョブトレーニング

　（1）日々のオンザジョブトレーニングとは何か

　（2）日々のオンザジョブトレーニングの方法

　　　1)基本のトレーニング　　　　　　　　　　　2)報連相を通したトレーニング

　　　3)概要版の作成を通したトレーニング

　　　4)自己添削を通したトレーニング

　（3）日々のオンザジョブトレーニング・実践上のポイント

　4.2 技術力のレベルアップ

　（1）掘り下げて考えること　　　　　　　（2）「理解したつもり」から「理解した」へ

　（3）わかりやすい文書を書くための条件　　　（4）参考：受験勉強への適用

５．理解度確認演習

注）：解説内容を確実に習得していただくため理解度確認演習を行います。

６．質疑応答

１．「わかりやすい文書」に関する概要

　1.1 一冊の本との出合い　　　　　　　　　　　1.2 解説の４本柱

　1.3 セミナーの結論                               1.4 セミナーの目的

２．「わかりやすい文書」を書くこと

　2.1 わかりやすい文書とは　　　　2.2 「伝わる」と「明確に伝わる」との違い

　2.3 「わかりやすい文書」を書く目的

３．わかりやすい文書の書き方の３原則

　3.1 第１原則：書き手と読み手の違いを認識する

　3.2 第２原則：文書の構成を考える

　3.3 第３原則：内容が明確に伝わる書き方を考える

　（1）6つのルールと17の書き方とは

　（2）ルール1：主要なことを冒頭に書く

　　　1)書き方1：まず知りたいことを冒頭に書く

　　　2)書き方2：目的を文書の冒頭に書く

　　　3)書き方3：方針を文書の冒頭に書く

　　　4)書き方4：手順を文書の冒頭に書く

　（3）ルール2：ペアで書く

　　　1)書き方5：根拠を書く　　　　　　　　　　2)書き方6：条件を書く

　（4）ルール3：分けて書く

　　　1)書き方7：かたまりに分けて書く　　　 2)書き方8：箇条書きで書く

　　　3)書き方9：表で書く

　（5）ルール4：集約して書く

　　　1)書き方10：組み合わせて書く

セミナーお申込みＦＡＸ
０３－５８５７－４８１２

※お申込み確認後は弊社よりご連絡いたします。

1名分料金で
　2人目無料

※会員登録（無料）をしていただいた方には下記の割引・特典を適用します。

　　　・1名でお申込みされた場合、1名につき49,500円

　　　・2名同時でお申し込みされた場合、2人目は無料（2名で55,000円）

※学生のご参加は、1名につき受講料11,000円です。

　　　（ただし、企業在籍者は除きます。また、2人目無料も適用外です。）


